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Haben Sie es schon bemerkt? Der traditionelle Sekretärin-
nen-Tag hat einen neuen Namen bekommen und heißt jetzt 
Office-Forum. Damit wollen wir zum Ausdruck bringen, dass 
Sie als Sekretär/in ein wahres Office-Multitalent sind, das mit 
einer enorm breiten Anforderungspalette konfrontiert ist. 

Social-Media, Kreativität und Menschenkenntnis
Sicher sind Sie als Office-Assistenz nach wie vor für „klassische“ 
Sekretariatsaufgaben zuständig. Doch mehr und mehr zeich-
net sich ab, dass Sie in erster Linie fachliche und administrative 
Aufgaben für die Führungsebene wahrnehmen. Das Office 
Forum 2019 am WIFI Tirol bietet die einzigartige Möglichkeit, 
Erfahrungen mit anderen Büroassistenten/innen auszutau-
schen und gleichzeitig Ihr Know-how mit wertvollen Inputs 
anzureichern:

•	 Online-Marketing-Expertin Victoria Rausch wird Ihnen 
näherbringen, welche Social-Media-Kanäle Sie gewinn-
bringend in Ihrem Unternehmen einsetzen können, ohne 
dass der Aufwand den Nutzen übersteigt.	

Wertvolle Inputs, nützliche Tools 
und praktisches Wissen 
für Ihren Office-Alltag. Dafür 
steht das Office Forum 2019 – 
Ihr Top-Update für das Office 
in Tirol. 
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•	 Kommunikationstrainerin Julia Strauhal zeigt Ihnen, mit 
welchen Techniken Sie Ihrer Kreativität auf die Sprünge 
helfen können, um effiziente Lösungen für Ihre beruflichen 
Herausforderungen zu finden.

•	 Mit Business-Expertin Mag. Brigitte Stampfer schulen Sie 
Ihre Menschenkenntnis und lernen, wie Sie selbst best-
möglich auf andere wirken.

Die Praxis steht im Mittelpunkt
Die Inhalte des Office-Forums zeichnen sich durch ihre Praxis-
nähe aus. Das bedeutet, dass Sie diese 1:1 in Ihrem beruflichem 
Alltag einsetzen können. Sie sind damit ein wertvoller Bestand-
teil Ihrer Office-Karriere.

Programm 2019
09.00 Uhr	Eröffnung

09.10 Uhr	 Social Media – 	  
	 ein Marketingtool für Ihr Unternehmen!	  
	 Victoria Rausch, Social-Media Expertin	  
	 •  Definition Social Media •  Welche Kanäle 
	 sprechen welche Zielgruppen an? • Möglichkeiten 
	 der Nutzung • Aufwand vs. Erfolg

10.40 Uhr Netzwerkpause 

WIFI Campus
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11.00 Uhr	 Verblüffend kreativ – 
	 Gefragt sind innovative Lösungen
	 Julia Strauhal, Kommunikationstrainerin	  
	 •  Sind wir von Natur aus kreativ? •  Wann sind im 
	 Office-Alltag innovative Lösungen gefragt? •  Wie 
	 kommen gute Ideen in den Kopf? •  Denkblocka- 
	 den können jeden Tag auftreten – Techniken zur 
	 Förderung der Kreativität •  Erfolgreich Lösungen 
	 finden – Gekonnte Umsetzung! 

12.30 Uhr	 Mittagessen 

13.30 Uhr	 Selbst- und Menschenkenntnis für Office-Profis	
	 Teil 1	  
	 Mag. Brigitte Stampfer, Leadership -Competence	
	 • Wie ist Ihre Persönlichkeit? • Wie wirken Sie 
	 auf andere? • Wie können Sie Ihre Vorgesetzten, 
	 Kollegen/innen und Kunden/innen besser 
	 einschätzen?

15.00 Uhr	 Netzwerkpause

15.20 Uhr	 Selbst- und Menschenkenntnis für Office-Profis –	
	 Teil 2	  
	 • Welche Stärken haben Sie? • Was motiviert und  
	 was bremst Sie? • Mit welchen einfachen Techniken 
	 können 	Sie sich selbst und andere coachen?

16.30 Uhr	 Veranstaltungsende

Termin
25. Juni 2019, Di, 09.00-17.00 

Beitrag
235 Euro

Veranstaltungsort
Wir freuen uns, Sie am WIFI Campus 
begrüßen zu dürfen!

WIFI Innsbruck, Campus E - Event	  
Egger-Lienz-Straße 116, 6020 Innsbruck
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Melden Sie sich noch heute an!

Tiroler Office Forum 
25.06.2019

Name

______________________________________________________

E-Mail

______________________________________________________

Adresse

______________________________________________________

PLZ/Ort

______________________________________________________

Firma

______________________________________________________

Adresse

______________________________________________________

PLZ/Ort

______________________________________________________

Telefon Privat		  Telefon Firma

______________________________________________________

Datum/Unterschrift

Zusendung:	 o Privat	 o Firma

o Senden Sie mir bitte kostenlos das WIFI-Kursbuch.
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Ihre Ansprechpartnerin

WIFI der Wirtschaftskammer Tirol
Egger-Lienz-Straße 116, 6020 Innsbruck

Karin Klocker, MSc
t:	 05 90 90 5-7260
e:	 karin.klocker@wktirol.at

Das WIFI erfüllt seit 1995 die jeweils höchsten 
Qualitätskriterien im Bildungsbereich.
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